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I.

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny Zakladni skoly Zahumeni v Roznové pod Radhostém je vypracovan
v souladu s platnou legislativou:

>

Zakon ¢. 561/2004 Sb. Zikon o piedSkolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb. Vyhlaska o zajmovém vzdélavani,

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb. Vyhlaska o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech
plnéni povinné skolni dochazky,

Vyhlaska ¢. 27/2016Sb. Vyhlaska o vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi
pottebami a zakl nadanych.

Vyhlaska ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin.

. 1. Vnitini rad Skolni druZziny je:

je zavazny pro vSechny zaky skoly, jejich zdkonné zastupce a vSechny pracovniky skoly,
je zavazny a platny ipro akce souvisejici s vychovné vzdélavacimi Cinnostmi Skolni
druziny, které se uskutec¢niuji mimo budovu skoly,

definuje podrobnosti tykajici se prav a povinnosti zaku, jejich zakonnych zastupct
a pravidla vzajemnych vztahli mezi vS§emi osobami t¢astnymi na vychovné vzdélavacimi
¢innostmi Skolni druziny,

stanovuje podminky provozu a vnitiniho rezimu skolni druZiny,

upfesnuje organizaci provozu Skolni druziny formou prezenc¢ni a distan¢ni vyuky,
vymezuje pravidla pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy, pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

upravuje podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany zakii.




Vnitini ¥ad Skolni druziny je k dispozici na webovych strankach Skoly, v pisemné formé pred
hlavnimi vstupnimi dvefmi uvnitf budovy Skoly, v mistnostech Skolni druziny a v feditelné
Skoly.

1. 2. Skolni druZina

Skolni druZzina je typ Skolského zatizeni urcené pro zajmové vzdélavani.
Zajmové vzdélavani ve Skolni druziné se uskuteciuje:

a) pravidelnou a ptilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni, odpocinkové nebo vzdélavaci
¢innosti v€etné moznosti pripravy na vyucovani,

d) osvétovou Cinnosti véetn¢ shromazd’ovani a poskytovani informaci pro zaky a ¢innosti
vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou k dobrovolnictvi,

e) individualni praci, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani, zaku,
f) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

g) vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy Skol.
1. 3. Dochazka do Skolni druziny

Pravidelna denni dochazka - ptihlaseni k zdjmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po
dobu nejméné 5 po sobé¢ jdoucich mésici.

Nepravidelna a prileZitostna dochazka - prihlaseni k zajmovému vzdélavani v jiném rozsahu.
1. 4. Cinnost §kolni druziny
= Druzina poskytuje zdjmové vzdelavani zaktim jedné skoly.

= Cinnost druziny je uréena piednostné pro Zzaky prvniho stupné zékladni $koly ptihldsené
k pravidelné denni dochazce.

= Ucastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zatfazuji do oddé€leni.
= Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninéch.

= Po projednani se ziizovatelem muze feditel Skoly prerusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich
prazdnin.

= Reditel Skoly zvetejni na vhodném vetejné ptistupném misté informaci o pferuseni provozu
druziny a popfipad¢ také informaci o moznosti a podminkéch zajisténi vzdélavani v jiné
druZiné.
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Il. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu

2. 1. Prava zaku

2.1.1. Zaci maji v souladu se $kolskym zakonem pravo:

na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zékona,

rovného piistupu kazdého statniho obéana Ceské republiky nebo jiného ¢lenského statu
Evropské unie ke vzdélavani bez jakékoli diskriminace z diivodu rasy, barvy pleti, pohlavi,
jazyka, viry a ndbozenstvi, nadrodnosti, etnického nebo socialniho ptivodu, majetku, rodu
a zdravotniho stavu nebo jiného postaveni obc¢ana,

na zohlednovani vzdélavacich potteb jednotlivce na zakladé vzajemné tUcty, respektu,
nazorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti vSech t€astnikil vzdélavanti,

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo na vzdé¢lani a svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

maji pravo byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve skole
(v€etné Skolni druziny).

2.1.2. Kromé prav stanovenych Skolskym ziakonem maji Zaci pravo:

byt chranéni pied fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnikli Skoly — pokud se citi v jakémkoliv
nebezpeci, nepohodé nebo maji néjaké trapeni,

vyjadifovat svobodné adekvatni formou sviij ndzor ve vSech vécech, které se jich tykaji,
pricemz tomuto musi byt vénovana patfi¢na pozornost ze strany vSech pedagogt a ostatnich

pracovnikt Skoly,

na poskytovani poradenskych sluzeb a podptirnych opatieni.

2.1.3. DalSi prava zaki:

Zaci mohou nosit (se souhlasem zdkonnych zastupcil) do $koly drobné predméty (hracky)

V men$im mnozstvi, vhodné pro hry ve Skolni druzin€. Za tyto pfedméty nese zodpoveédnost
zak sdm.

2.1.4. Uzivani mobilnich telefonu.

Mobilni telefon si zak mize do Skoly pfinést (s védomim zdkonnych zéstupci) za téchto
podminek:

mobilni telefon zak vypne po piichodu do Skoly a vlozi do aktovky,

vdobé vychovné vzdélavaci Cinnosti Skolni druziny (véetn¢ Skolni zahrady)
a mimoskolnich akci potfddanych Skolni druZinou je zakézdno mobilni telefon pouZivat
(telefonovat, posilat sms zpravy, natacet, fotografovat, sledovat internet),
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zak muze pouzit mobilni telefon jediné se souhlasem vychovatele $kolni druziny nebo se
souhlasem povéfeného pedagogického pracovnika, ktery je ve Skolni druziné v dobé
nepiitomnosti vychovatele Skolni druziny,

mobilni telefon nesmi byt pouzivan v prostorach Skoly, ani na akcich pofadanych Skolou
k fotografovani, nataeni spoluzaki, pedagogickych pracovniki a dalSich osob, pokud
k tomu nedaji vyslovny, pfipadné pisemny souhlas,

zak mize pouzit mobilni telefon v nezbytném ptipad¢ ze zdravotnich divodi,

za mobilni telefon si zodpovida zak sam.

Néramkové hodinky s fotoaparatem nesmi byt pouzivany k fotografovani, natdceni
spoluzakl, pedagogickych pracovnikli a dalSich osob, pokud k tomu jmenované osoby
nedaji vyslovny, ptipadné pisemny souhlas.

2. 2. Povinnosti zaku

2.2.1. Zaci jsou povinni:

X/
L X4

X/

fadné dochézet do skolni druziny a odchézet ze skolni druziny:

- V dobé uvedené na piihléasce,

- v dobg, kterou pisemné oznami zakonny zastupce vcas vychovateli $kolni druziny,

- v dobé, ktera neptekro¢i dobu provozu Skolni druziny, to je do 16:00 hodin,

- Vdobé provozu Skolni druZiny, kterou z organizacnich/persondlnich/jinych zakonem
povolenych diivodi zméni feditel Skoly (napt. v dasledku Mimotradnych opatieni vlady),

dodrzovat $kolni tad, vnitini fad Skolni druziny, fady odbornych uéeben a piedpisy
a pokyny skoly (Skolského zatizeni) k ochran€ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,
plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skol a Skolskych zafizeni vydané v souladu
S pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

chovat se slusné k dospélym i jinym zakiim $koly, dbat pokynii zaméstnanct skoly,

chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob,

zachéazet Setrné se Skolnimi pomitickami, hrami (spolecenské, stolni, didaktické, naucné
a dalsi) a sportovnimi pfedméty a piedméty a vécmi uréenymi ke hram, odpocinku,
udrzovat své misto a prostor mistnosti Skolni druziny i ostatni Skolni prostory v Cistoté
a poradku,

chranit majetek skoly pred poskozenim,

hlasit kazdy uraz nebo vznik Skody, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly,

tento uraz nebo vznik Skody zak nahlasi bez zbyte¢né¢ho odkladu vychovateli Skolni druziny
nebo jinému zaméstnanci $koly.

Zakim jsou zakazany vsechny &innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf. koufeni, piti
alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Zaci nenosi do $koly (v&etné $kolni druziny) cenné piedméty nebo piedméty, které by
mohly ohrozit jejich zdravi a bezpe¢nost, nebo bezpecnost jinych osob.



R/

% Cenné predméty, v¢etné Sperkd a mobilnich telefont zaci odkladaji na pokyn vychovatele
Skolni druziny nebo zastupujiciho pedagogického pracovnika do stanoveného prostoru, kde
jsou tyto ptedméty ulozeny jen po nezbytné nutnou dobu vV rdmci ochrany pied poSkozenim
¢i odcizenim.

% Zaci vdob& ¢innosti a provozu $kolni druziny ani pied jejim ukondenim Zaci
Z bezpecnostnich diavodi neopoustéji bez védomi vychovatele Skolni druziny nebo
zastupujiciho pedagogického pracovnika skoly:

- prostor vymezeny na aktudlni ¢innost a pobyt ucastnikt Skolni druziny,

- Skolni budovu.

2. 3. Prava zakonnych zastupcii
Zakonni zastupci maji pravo:

= piihlasit své dit€¢ do Skolni druziny a odhlésit své dité ze Skolni druziny na zaklad¢ kritérii
vydanych feditelem Skoly,
* byt informovani pfi zapisu ditéte do Skolni druziny o potfebnych zalezitostech tykajicich
Se.
- poc¢tu oddéleni skolni druziny a prostoru, kde bude cinnost Skolni druziny
provozovana,
- 0sob vychovatelt skolni druziny,
- 0 zpusobu uhrady skolni druziny,

* nainformace o priib¢hu a vysledcich ¢innosti svého ditéte ve Skolni druZzing,

= vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti pobytu zéka ve
Skolni druziné€ nebo na akcich organizovanych Skolni druzinou,

* na informace o $kole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

= U déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami na vytvofeni nezbytnych podminek pro
moznost pobytu déti ve Skolni druziné, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatfizeni.

2. 4. Povinnosti zakonnych zastupci
1. Zakonni zastupci jsou povinni:

= informovat $kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zplsobilosti zdka a ptipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na pobyt zdka ve Skolni druzing,

= informovat Skolu o tom, zda je Zak zdravotné postizen, v€etné udaje o druhu postizeni, nebo
zda je zdravotné znevyhodnén,

= zajistit, aby dit& a Zdk dochézel fadn€ do Skoly nebo skolského zatizeni (Skolni druziny),

= zajistit, aby zak navstévoval Skolni druzinu:

v dobé& uvedené na zapisnim listku,

nebo v pisemné jiné dohodnuté dobg, ktera nebude presahovat provoz Skolni druZziny,

platit Uplatu za Skolni druzinu v¢as a pozadované vysi dle vnitiniho fadu skolni druziny,
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= zajistit, aby zak m¢l ve Skolni druziné k dispozici nahradni obleceni, piipadné obuv, pro
(sportovni, kreativni, odpo¢inkové) aktivity,

* na vyzvani vychovatele/vychovatelky Skolni druziny nebo feditelky Skoly se osobné
zOCastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se chovani zaka,

» dokladat divody nepiitomnosti Zzaka ve S$kolni druziné v souladu s podminkami
stanovenymi vnitinim fadem Skolni druziny.

¢ Po skonceni doby provozu Skolni druziny nevyzvednuti zaci zlstavaji pod dohledem
vychovatele Skolni druziny nebo zastupujiciho pedagogického pracovnika do doby ptijezdu
zakonného zastupce.

X/
°e

Jestlize zédkonny zéstupce po skonceni provozni doby Skolni druziny neni k zastizeni
a uplyne maximalni 30 minutova lhiita dohledu nad Zdkem, pak je vychovatel $kolni druziny
nebo zastupujici pedagogicky pracovnik opravnén kontaktovat OSPOD - Organu socialné-
pravni ochrany ditéte v Roznové pod Radhostém, pripadné Méstskou policii Roznova p. R.

¢ Opakované v€asné nevyzvedavani zaka ze Skolni druziny je diivodem k jeho vylouceni ze
Skolni druZiny.

r

2. 5. Omlouvani zaku

ro~vr v v

Omlouvani zakt z pravidelné dochazky do $kolni druziny probiha predem (pokud jiz Zak neni
nemocen nebo diive nepfitomen) a pouze pisemnou formou:

- nejlépe do druZinového denicku

- ptfipadné na zvoleném tiskopise

Pisemna omluva musi obsahovat:
- pfijmeni a jméno zéka, tiidu
- datum, ptesnou hodinu odchodu

- zptsob odchodu (s doprovodem jiné specifikované osoby) nebo sam

- podpis zakonného zastupce

= Pokud je zék pfitomen ve vyuCovani a z n¢jakého divodu (mimo omluvenou nemoc)
nepujde ten den do Skolni druziny, musi byt jeho nepiitomnost pisemné omluvena
zakonnym zastupcem a tato pisemna informace piedloZena vcas vychovateli Skolni druziny.

= Pisemné omluvy jsou ulozeny ve Skolni druziné (z deni¢ku okopirované) po cely dany
Skolni rok.

= Pokud zak odchazi s nezletilou osobou (sourozenec), musi mit tato osoba pisemné
zmocnéni.

* Do zajmovych krouzkd, probihajicich na kmenové Skole v dobé ¢innosti $kolni druziny
nemusi zaci pfedkladat pisemnou omluvu. Vychovatel Skolni druziny eviduje ucast zaka
v téchto krouzcich v tfidni knize Skolni druziny. Jsou zde zapsany odchody zakt do
krouzkd.



=  Doprovod do vyse uvedenych krouzkl, popt. zpét do Skolni druziny vychovatel/ka skolni
druziny nezajistuje. Zaky si piebira vedouci krouzku, ktery pro né piijde do $kolni druZiny.

O W

2. 6. Hodnoceni chovani zaka ve Skolni druziné

Vnitini fad Skolni druziny je v souladu se Skolnim fadem. Na hodnoceni a klasifikaci chovani
zaka ve skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni Vyhlasky ¢. 48/2005 Sb. v platném znéni.

Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem Skolni druziny/skolnim fadem lze
podle zavaznosti poruSeni zakovi ulozit:

- napomenuti tfidniho ucitele

- ditku tfidniho ucitele

dutku teditele Skoly

snizenou znamku z chovani (klasifikaci na vysvédceni)

Pokud 74k soustavné narusuje Skolni fad /vnitini fad Skolni druziny a ¢innost skolni druziny,
muze byt rozhodnutim feditele Skole ze Skolni druziny vyloucen.

I11. Organizace ¢innosti Skolni druziny

3. 1. Ustanoveni dle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. Vyhlaska o zaijmovém vzdélavani

1. Druzina ma nejmén¢ 20 ucastniki, ktefi jsou zaky prvniho stupné zékladni skoly, v pruméru
na 1 oddéleni.

2. Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.
3. Dalsi odd¢leni Ize ztidit, pouze pokud na oddéleni ptipada v priméru vice nez 27 Gcastnik.

4. Druhé oddéleni 1ze zfidit 1 pii niz§im primérném poctu ucastnikl, ktetfi jsou zaky prvniho
stupn¢ zakladni Skoly, nez je ve vété prvni, pokud je celkovy pocet ucastniki vyssi nez 27
a pocet ucastnika, ktefi jsou zaky prvniho stupné¢ zakladni skoly, vyssi nez 20.

Tteti oddéleni je mozné zfidit 1 pfi niz§im primérném poctu ucastniki, kteti jsou zaky prvniho
stupné zakladni Skoly, nez je uvedeno ve véteé prvni, pokud je celkovy pocet ucastnikii vyssi
nez 54 a pocet ucastnikt, ktefi jsou zadky prvniho stupné zakladni Skoly, vyssi nez 40.

5. Pocet zaka Skolni druziny v jednotlivych oddé€lenich je ovlivnén velikosti prostoru, kde je
¢innost odd¢leni vykonévana. Pro kapacitu skoly a tfid — uc¢eben jsou rozhodujici metry kubické
podle Vyhlasky ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni
a provozoven pro vychovu a vzdelavani deti a mladistvych a deétskych skupin.

6. O zatazeni zakl do Skolni druziny rozhoduje feditel na zédklad¢ platnych zakont a vyhlasek
a jim vydanych kritérii.



3. 2. Kritéria prihlasovani a odhlaSovani

3.2.1. Prihlasovani do Skolni druZiny
= Podminkou pro pfijeti uchazece k ¢innosti druziny je:

a) pisemna prihlaska
- soucasti piihlasky k cCinnosti druziny je uvedené pisemné sdéleni o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu ucastnika z druziny

b) Zadost o prijeti Zaka do $kolni druzZiny na dany $kolni rok

- jen v piipadé velkého zajmu o pfijeti do Skolni druziny

¢) rozhodnuti o prijeti Zaka do $kolni druZiny

- vydava teditelka Skoly neprodlené po posouzeni dle kritérii vnitiniho fadu Skolni druziny

Seznam 7kt piijatych do SD bude uveden pod &islem Zadosti/rozhodnuti ve venkovni nasténce
Skoly u branky, na dvetich u vstupu Skoly a na webovych strankach v sekci Dokumenty.

= Prihlasky a pripadné formulare Zzadosti o pfijeti si zadkonni zastupci vyzvedavaji
u vychovatelt Skolni druziny, kterym je zase spravné vyplnéné odevzdavaji. Pfihlasky se
zakladaji ve skole dle systému archivnictvi.

= Pfi zapisu do Skolni druziny jsou zdkonni zastupci zaka prokazatelné seznameni s vnitinim
fadem Skolni druziny, seznameni stvrzuji podpisem, ktery je soucasti zapisniho listku.

= Vjednom oddéleni je moznd maximalni GCast 5 zakli se specialnimi vzdélavacimi
potfebami. Rozhoduje feditel skoly.

= Do skolni druziny vrannim provozu mohou dochdzet i Zaci, ktefi nejsou piihlaSeni
k pravidelné dochéazce Skolni druziny.

= Zaci neptihlaseni k pravidelné dochazce $kolni druziny mohou &ekat v prostorach oddéleni
Skolni druziny na zacatek zajmovych krouzka po dohod¢ s vychovatelem skolni druziny.

3.2.2. Kritéria prijeti Zaki do Skolni druZiny:

1. Skolni druZina neni narokova.

2. Pfednostné jsou pfijimani zaci 1. — 3. ro¢niku
- mladsi ma prednost pred starSim

- déti zaméstnanych rodici

- dojizdé&jici Zaci

- sourozenci v ZS

- termin odevzdani piihlasky/zadosti o pfijeti

3. Zaci 4. a 5. roénikd jsou pFijimani jen v piipadé nenaplnéné kapacity a dle kritérif:
- zaci s odliSnym matei'skym jazykem (rychlejsi socidlni zaclenéni)

- mladsi zak ma prednost pied star§im zZakem

- déti zaméstnanych rodich

- dojizd¢jici zéci

- sourozenci v ZS

- termin odevzdani ptihlasky/zadosti o pfijeti



4. Jestlize se béhem Skolniho roku uvolni misto ve skolni druzin€, bude nabidnuto nepfijatému
zakovi.

Do skolni druziny nemusi byt pfijat zak:

- po naplnéni maximalni kapacity $kolni druziny (tyka se zdki celého prvniho stupné ZS),

- ktery nemél ve stanovené vysi a v€as zaplaceny poplatky za Skolni druZinu v minulém obdobi.

3.2.3. Kritéria odhlaseni Zakii ze Skolni druZiny
Pisemna Zadost zdkonného zastupce piedlozend vychovateli daného oddéleni skolni druziny.
V Zadosti bude uvedeno jméno a piijmeni zdka, tfida, datum - od kterého ma byt zak odhlaSen.

3.2.4. Vylouéeni ze §kolni druziny
1. Opakované v¢€asné nevyzvedavani zdka ze Skolni druziny je diivodem k jeho vylouceni ze
Skolni druziny.

2. Neuhrazeni platby za Skolni druziny v daném terminu po opakované vyzvé k thrad¢.

3. Pokud zak soustavné narusuje Skolni fad /vnitini fad skolni druziny a ¢innost Skolni druziny,
muze byt rozhodnutim feditele Skoly ze Skolni druziny vyloucen.

Dutvodem je soustavné, opakované:

- neslu$né, hrubé chovani k détem i dospélym,

- fyzické ublizovani détem,

- ohroZovani zdravi ostatnich ucastnikii Skolni druZiny,

- umyslné niceni a poskozovani vnitiniho i venkovniho vybaveni $kolni druziny/Skoly.

Vyse uvedené projevy chovani musi byt dolozeny ze strany Skoly pisemnym
upozornénim/ozndmenim zdkonnym zastupcim Zzaka a pfedem osobné projednany se
zakonnym zastupcem.

O vylouceni zdka ze Skolni druZiny rozhoduje feditel skoly.
3. 3. Provoz Skolni druZiny
Ranni provoz: 6: 30 —7: 45 Odpoledni provoz: 12: 00 — 16: 00

= Zaodchod zaku do zajmovych krouzki fungujicich v kmenové Skole a za piichod zakt zpét
z krouzkti do $kolni druziny zodpovida vyucujici zdjmového krouzku.

= Doba provozu $kolni druziny mize byt zménéna feditelem $koly na zakladné: mimotadnych
opatienich vlady v dusledku epidemiologické situace, velké absence zakl nebo v disledku
provoznich omezeni v objektu Skoly/v aredlu Skoly. Timto mlZe dojit ke zméné poctu
fungujicich oddé€leni, vytvofeni homogennich skupin v ramei ro¢nika apod.

=  Podminkou pro pteruSeni provozu Skolni druziny v dob¢ vedlejSich skolnich prazdnin je
maly zajem zakl — a to do celkového poctu 10. Zajem 74kl je zjistovan s predstihem
pisemnym oslovenim zdkonnych zastupct.
= B¢hem hlavnich prazdnin je provoz skoly pferusen.
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3. 4. Rezim pri akcich mimo Skolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich mimo misto, kde se uskutectiuje vychovné
vzdélavaci Cinnost druziny, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly
- pedagogickym pracovnikem. Spole¢n¢ s nim mtize akci zajiStovat i zamé&stnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkontm.

2. Pii organizaci akci souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skolni druziny mimo misto,
kde se pravideln¢ uskute¢iiuje, stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog poveéfenym vedenim
akce, podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zékladnim fyziologickym potifebam zakd.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde $kola uskute¢iiuje vychovu a vzdélavani, nesmi na
jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfipadnout vice nez 25 Zzaki.
Vyjimku z tohoto poctu miiZe stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpec¢nosti a ochrany
zdravi zak feditel $koly. Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou
planovanou akci mimo budovu skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly
zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v mésicnim
planu prace skoly, kde zaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich
osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde skola bézn¢ uskutecniuje vychovu a vzdélavani, kdy
mistem pro shromézdéni zakd neni misto, kde Skola uskutecniuje vychova a vzdélavani,
zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi 74kl na pfedem uréeném misté 15
minut pred dobou shromézdéni. Po skonceni akce konéi zajistovani bezpecnosti a ochrany
zdravi Zakl na pfedem ur¢eném misté a v pfedem uré¢eném case. Misto a ¢as shromazdéni zaka
a skon¢eni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny piedem zakonnym zastupctum
zaku a to zapisem do zakovské knizky/deni¢ku nebo jinou pisemnou formou.

5. Pti prechazeni zaki na mista vychovné vzdélavaci ¢innosti ¢i jinych akci mimo budovu Skoly
se zaci Tidi pravidly silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito
akcemi doprovazejici vychovatel ¢i povéreny pedagog vidy predem ZaKky prokazatelné
pouci o bezpe¢nosti.

6. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zdka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

7. Pti zapojeni Skoly do soutéZzi bezpecnost a ochranu zdravi zakli po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajiStuje vysilajici skola, pokud se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.
V prubéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakd organizator.

IV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
1. Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek

svij ani jinych osob.
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2. Zaktm neni dovoleno v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled zpiisobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci potadané Skolou, Zaci hléasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

4. 74ktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga.

5. Pfed prvni aktivitou v télocvicn€ nebo odbornych uc¢ebnach jsou Zaci prokazatelné pouceni
vychovatelem Skolni druziny nebo zastupujicim pedagogem o zplisobu pobytu a vyuziti dané¢ho
prostoru. V télocvicné a pocitaCové ucebn¢ zachovavaji zaci specifické bezpecnostni predpisy
pro tyto ucebny, dané jejich fadem uéebny. O pouceni zaki provede pedagogicky pracovnik
zaznam do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo Skolu.

6. Po posledni vyucovaci hodin€ dopoledniho a odpoledniho vyu€ovani vyucujici odvadi zaky
do Saten a stravujici se zaky do Skolni jidelny. Zaky, ktefi jsou ptihlaSeni do Skolni druziny,
predavaji vyucujici vychovatelim ve skolni druzing.

7. Za odchod zaka ze skolni druziny do krouzkt a za ptichod zakt zpét z krouzkd do skolni
druziny zodpovida vyucujici zdjmového krouzku.

8. Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav zakd a v piipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbyte¢nych priitaht vedeni Skoly a rodice postizeného Zdka. Nemocny zdk mtize
byt odeslan k 1€ékarskému vySetieni €i oSetfeni jen v doprovodu zdkonného zastupce nebo jim
povétené dospélé osoby.

9. Pii tirazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetieni zaka lékarem. Uraz
ihned hléasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy turazl, pifipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédeél prvni.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s urazy zaki,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Grazl podle pokynti vedeni Skoly.

11. Pedagogiéti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dob¢é dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Skola odpovida za zZaky v dobé dané rozvrhem vyuky zaka, véetn€ pobytu ve Skolni druzing.

12. Pii zjisténych projevech rizikového chovani u zakt Skola postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydanymi K priméarni prevenci rizikového chovéani u déti,
zaki a studentd ve Skolach a Skolskych zatizenich. Ve vnitfnich 1 vnéjSich prostorach vSech
typt Skol a na akcich pofadanych Skolou je zakdzano koufit, uzivat alkohol; vyrabét,

vrve

distribuovat, ptechovavat, uzivat, §ifit a propagovat omamné a psychotropni latky.

4.1. Evidence trazi.
a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad zaky

dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodate¢né zakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu udajné doslo, nebo tfidni uditel.
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b) V knize trazi se eviduji vSechny urazy zaka (dale jen ,uraz*), ke kterym doSlo pii
vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozde€ji do 24 hodin od okamziku,
kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy razii, mohou byt zpracovavany pouze za Gcelem
evidence urazl, popiipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Grazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich predpist.

V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni
ze strany déti, Zaki a studentii.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaka, ucitelt ¢i jinych
osob zédkem je vyzadovana thrada od zdkonnych zastupcii zéka, ktery poSkozeni zptsobil. Pti

zavazngj$i Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii
CR, ptipadné orgdntim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli nebo zastupujicimu pedagogickému
pracovnikovi. Zaci dbaji na dostatecné zajiSténi svych véci.

3. Do skoly Zéci cenné véci nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale
u sebe, maji zakdzéano je odkladat. Maji povoleno tyto véci odkladat pouze z bezpecnostnich
diivodi a to na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

4. Z4ci jsou povinni fadn& pecovat o proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou
a poskozenim, vratit jej vV fadném stavu.

5. Pokud dojde ke ztrat¢ osobni véci zdka., tak neprodlené tuto skuteCnost zak nahlasi
vychovateli Skolni druziny nebo zastupujicimu pedagogickému pracovnikovi.

V1. Platba za umisténi Zaka v SD

Uplata za umisténi zaka ve §kolni druziné byla stanovena v souladu se zdkonem ¢&. 561/2004
Sb. a ptislusnou provadéci vyhlaskou. Platba €ini 200,- K¢ za mésic.

Uplata se provadi pfedem bezhotovostnim zptisobem — bankovnim pievodem na tdet skoly
¢. 27- 6378620217/0100:

Platba se provadi:

a) bud’ ve dvou splatkach po 1000,- K¢:
= gsplatka za 1. pololeti Sk. roku do konce zati (za obdobi zati az leden)
= gplatka za 2. pololeti $k. roku do konce inora (za obdobi tinor az ¢erven)

% Do poznamky k platbé zakonny zastupce uvede: jméno, pi'ijmeni, tiidu ditéte a Ze
platba je za Skolni druZinu.

Vvs§i uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty ustoupit jestlize:

= 74k nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi dle zakona o pomoci v hmotné nouzi.
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= Zékovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona
0 socialnich sluzbach.

= Zak svéfeny do péstounské péée ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze fediteli.

% Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pi‘erusen provoz druziny po dobu delsi
neZ S dni, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

VI1I. Dokumentace vedena ve $kolni druziné

1. Prihlaska/zépisni listek do Skolni druziny.

2. Dochéazkovy sesit pro evidenci zaka v ranni druzing.

3. Ttidni knihy pro jednotliva oddéleni skolni druziny.

4. Celoro¢ni harmonogram/plan ¢innosti $kolni druziny zvlast’ pro kazdé oddéleni.
5. Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly.

6. SVP §kolni druziny.

7. Vnitini fad Skolni druZiny.

Dokumenty, které jsou vydavany jen pro urcité Skolni roky:

1. Zddost o prijeti Zdka do $kolni druziny - dokumenty jsou uloZzeny u feditelky $koly.

2. Rozhodnuti o prijeti zdka do Skolni druziny - dokumenty jsou ulozZeny u feditelky skoly.

VIII. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smernice jsou feditelkou skoly povéteni vychovatelé
Skolni druziny.

2. Zruduje se predchozi znéni této smérnice Cj.: ZS/34/2022, platné od 1. 9. 2022

3. Soucasna smérnice nahrazujici vyse uvedené nabyva platnosti dnem podpisu feditele skoly
a zvefejnénim smérnice.

4. Tato mérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 2. 9. 2024.

V Roznové pod Radhostém dne 25. 8. 2024

Mgr. Jitka LuSovska, feditelka Skoly
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